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ç;kstuewyd fgUnh ds fodkl esa vuqokn dh Hkwfedk  
 

M‚- xhrk lgk; 

 

fgUnh foHkkx x;k dkyst]x;k  

 

________________________________________________________________________________________________________ 
 

ç;kstuewyd fgUnh ds lanHkZ esa Þç;kstuß ls rkRi;Z 

gS mís'; vFkok ç;qä ¼purpose of use)A ^ç;kstu* dk 

laca/k Hkk"kk esa mldh ç;kstuh;rk ¼Applicability½ ls 

tqM+k gqvk gSA ç;kstuewyd fgUnh] vaxzsth 'kCn ÞQaD'kuy 

fgUnh** dk i;kZ; gSA Jh eksVwjh lR;ukjk;.k tks 

ç;kstuewyd fgUnh ds tud ekus tkrs gSa]ç;kstuewyd 

fo'ks"k.k dk i{k ysdj] bl ç;ksxkred Hkk"kk dk Lo:i 

Li"V djrs gq, crkrs gSa & Þthou dh vko';drkvksa dh 

iwfrZ ds fy, mi;ksx esa ykbZ tkusokyh fgUnh gh 

ç;kstuewydfgUnhß gS A A vkidk er gS fd O;kogkfjd 

fgUnh esa fgUnh ds O;kogkfjd O;kdj.k dks i;kZIr LFkku 

feyk gSA ysfdu ^QaD'kuy fgUnh * esa dsoy O;kogkfjd 

O;kdj.k gh ugha] vfirq vkt d mnkjoknh ,oa cgqjk"Vªh; 

ifjokj ds dkedkt esa vkusokyh Hkkjrh;Hkk"kk dk Lo:i gS A 

nwljh vksj O;kogkfjd fgUnh dk O;ogkj {ks= lhfer gSA  

;g nSfud thou ls tqM+k gqvk gS | blesa 

ikfjHkkf"kd 'kCnkoyh] fof'k"V in foU;kl vkSj foKku rFkk 

çkS|ksfxdh dks vfHkO;ä djus dh {kerk Li"Vr% ugha gS A 

ysfdu ç;kstuewyd fgUnh esa ikfjHkkf"kd 'kCnkoyh] Hkkf"kd 

lajpuk ,oa vuqç;qärk ds  lkFk vk/kqfud Kku   foKku ds 

lHkh {ks=ksa dks :ikf;r djus    dhn{krk Hkh n`f"Vxr gksrs gS 

A bl n`f"V ls ç;kstuewyd fgUnh dhO;k[;k gksxh & 

Þç;kstuewyd fgUnh ls rkRi;Z gS] fgUnh dk og ç;qfäijd 

fof'k"V :i tks fo"k;xr] Hkwfedkxr rFkk lanHkZxrç;kstu ds 

fy, fof'k"V Hkkf"kd lajpuk }kjk ç;qä fd;k tkrk gS] vkSj 

tks ljdkjh ç'kklu rFkk foKku ,oa çkS|ksfxdh ds 

vusdfof/k {ks=ksa dks vfHkO;ä çnk djus esa l{ke fl) gksrk 

gSÞA Hkkjrh; lafo/kku ds vuqPNsn 343 ds vuqlkj la?k dh 

jktHkk"kk fgUnh vkSj fyfi nsoukxjh gS A fgUnh dks jktHkk"kk 

dk vf/kdkj feyus dk çeq[k dkj.k ;g gS fd tu laidZ 

dh Hkk"kk ds :i esa bldk lcls vf/kd çlkj gS A fgUnh dh 

bl ekU;rk ds dkj.k dsaæh; ljdkj ds dk;kZy;ksa esa 

ç'kklfud :i esa fgUnh dk ç;ksx gks jgk gS A blds lkFk 

lkFk ç'kklu] dk;kZy;] tulapkj ek/;e] fof/k tSls 

çfrf"Br {ks=ksa esa fgUnh dk O;kid ç;ksx gksus yxk A  

ç;kstu ewyd :i fgUnh dks yksdfç; cukus esa Hkwfedk vnk 

dj jgh gS A 

 

ç;kstuewyd fgUnh dh lajpuk dk egRoiw.kZ rRo gS 

& vuqokn A fgUnh ds jktHkk"kk ds in ij vklhu gksus ds 

i'pkr mlds ç;kstuewyd :i esa vuqokn ,d t:jh ,oa 

vfuok;Z midj.k cudj mHkjk A çLrqr ys[k esa vuqokn ds 

çeq[k ç;ksx {ks= vkSj mldh çk;ksfxd fof'k"V~rk vkSj 

leL;kvksa dh vksj b'kkjk fd;k x;k gS A 

 

ç'kklfud vuqokn 

ç'kklfud lkfgR; esa ljdkj ,oa ç'kklu ds 

dk;Zo`Ùkksa dk fooj.k   vkSj foospu gksrk gS A ç'kklfud 

Hkk"kk ds vuqokn eSa ljdkj ds lkjs foHkkxksa ds fy, gksusokys 

& ljdkjh lsok fu;e] ljdkjh foÙk fu;e vkfn ds ladyu 

dks 'kq) ç'kklfud] oS/kkfud vk/kkj ij  djuk iM+rk gS A 

tks dqN dgk tkrk gS] mldk Li"V vkSj lh/kkvFkZ Li"V 

djuk vfuok;Z gS A ç'kklu ds useh i= O;ogkj ds dqN 

fu;fer lk¡ps va~xzsth esa cus gq, gS A dk;kZy; vkns'k] Kkiu] 

ifji=] vf/klwpuk] dkjukek vkfn buesa egRoiw.kZ gSa A buesa 

ladsfrr 'kCn] ladsfrr okD;ka'k] fu;r vfHkO;fä;k¡] vkSj 

fu;r lajpuk,¡ gksrh gS vkSj lkekU; O;kdjf.kd çfØ;k ds 

fu;eksa dk ikyu ugha djrs] blfy, buds çkekf.kd vuqokn 

es¡ n{krk ikuk ç'kklfud fgUnh esa i= O;ogkj ds fy, 

vko';d gS A v¡xzsth ladsfrr 'kCnksa ds fy, fgUnh vuqokn 

ds dqN mnkgj.k %& 

Affidavit& 'kiFk i= 

Appropriation & fofu;kstu 

Days of Grace& fj;k;rh fnu 

Linked file & layXu Qkby 

ç'kklu esa lkadsfrd 'kCn vkSj lkekU; 'kCn nksuksa 

ç;qä gksrs gSa A foHkkxksa ds vuqlkj 'kCnksa dk vFkZ cnyrk gS 

A 

mnk%& Balance & rjktw] larqyu] 'ks"k] cdk;k 

Bill& chtd] fo/ks;d] foKkiu] fooj.k] 

Section& /kkjk] vuqHkkx] [kaM] foHkkx 

ç'kklfud {ks= esa çR;sd ikfjHkkf"kd 'kCn dh vyx 

lS)kafrd ladYiuk gS] vkSj gj 'kCn fo'ks"k ç;kstu ds fy, 

gksrk gS] blfy, muesa lw{e vFkkZfHkO;fä gksrh gS 

 

 

dk;kZYk;hu vuqokn 

ljdkjh dkedkt esa ç;qä gksusokyh Hkk"kk 

dk;kZy;hu dgh tkrh gSA bls gh Þç'kklfud fgUnhß 

ç;kstuewyd fgUnh Hkh dgk tkrk gS A ;gh fgUnh lgh vFkksaZ 

esa jktHkk"kk gSA ¼ç;kstuewyd fgUnh ds fofo/k  :i] M‚- 

jkts'k feJ]jkds'k 'kekZ½ bl rjg dh fgUnh esa dk;kZy; vkSj 

ç'kklu ls lacfU/kr 'kCnksa dh vf/kdrk gksrh gSA ljdkj us 

ljdkjh dke ds fy, ç;kstuijd 'kCnkofy;ksa dk fuekZ.k 

djok;k x;k gS A 
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dk;kZy;hu fgUnh ij ppkZ djrs le; ;g /;ku esa 

j[kuk pkfg, fd ewy lkekxzh fdl dk;kZ=; ls tqM+k gqvk 

gS] rkfd çR;sd foHkkx ds lapkyu ds fy, cukbZ x;h 

lafgrk] fu;ekoyh] dksM] eSuqvy vkfn fHkUu gksrs gS 

Ablfy, bldh 'kCnkoyh Hkh fHkUu gksrh gS A blfy, 

dk;kZ=;h lkekxzh dk v¡xzsth ls fgUnh esa vuqokn djrs le; 

fo"k; dk iw.kZ Kku] ewy Hkk"kk vkSj y{; Hkk"kk ij leku 

vf/kdkj] ljy] Li"V vkSj yz?kq okD;ksa dk ç;ksx] mi;qä o 

lVhd 'kCnksa dk p;u ] v¡xzsth ds cgqçpfyr 'kCnksa dk 

fyI;arj.k] 'kCn  ç;kstu dk fo'ks"k /;ku vfuok;Z gS A 

Capital Expenditure ¼v¡xzsth 'kCn½] jkt/kkuh 

[kpZ ¼'kCnkuqokn½ 

iwathxr O;; ¼lgh vuqokn½ 

The official Language Committee 

divided &jktHkk"kk lfefr esa foHkktu gqvk¼fgUnh vuqokn½ 

Report ¼vaxsth 'kCn½&çfrosnu]fooj.k] ¼fgUnh 

lerqY;½] çfrosnu ¼ekud 'kCn½ 

Broken Account a ¼vaxzsth ds in½] VwVk gqvk 

[kkrk ¼'kCnkuqokn ½] [kafMr [kkrk ¼lgh vuqokn½ 

dk;kZy; esa vDlj ç;qä gksusokys dqN 'kCn 

1- ekeyk %fdlh pkyw fefly vFkok vU; lacfU/kr 

dkxTtr dh vkorh ls gS ] 

2- fefly & Qkby 

3- çs"k.k% issue fdlh ekeys esa tkjh fd, x, i= ls 

gS A 

4- çoj.k i= % covering letter 

5- vuqeksnu % approval 

6- vxzsf"kr % forwarded 
 

cSad {ks= esa vuqokn 

lekt esa tSls tSls fofo/krk] vkSn~;ksxhdj.k ,oa 

fof'k"Vhdj.k dh ekax c<+rh xbZ] cSafdax dk {ks= Hkh mlh ds 

vuq:i O;kid gksrk x;k A cSafdax vkt fdlh Hkh ljdkj 

dk ,d cgqr cM+k nkf;Roiw.kZ foHkkx cu x;k gS] ftlds 

tfj;s ml ns'k dh vkarfjd ckg; vFkZ O;oLFkk dk ewY;kadu 

fd;k tkrk gS A 

cSafdax ds {ks= esa fgUnh dk ç;ksx eq[; :i ls nks 

Lrjksa ij gksrk gS & ,d jktHkk"kk laca/kh laoS/kfud nkf;Roksa 

ds vuqikyu ds Lrj ij vkSj nwljk tuHkk"kk ds Lrj ij A 

jktHkk"kk i{k ds vuqikyu ds lHkh cSadksa esa jktHkk"kk foHkkx 

[kksys x, gSa vkSj fu;qä fgUnh vf/kdkjh ]vuqoknd vkfn 

cSafdax lkfgR; ds v¡xzsth ls fgUnh esa vuqokn dk dk;Z djrs 

gSa A cSafdax vuqokn ds fy, ;g vR;ar vko';d gS fd 

cSafdax ifjpkyu dh ewy vo/kkj.kk ls ifjfpr gks A cSafdax 

{ks= dh 'kCnkoyh ,d fuf'pr nk;js dh gksrh gSa vkSj bldk 

dk;Z O;kikj iwoZ ls rS;kj fd, x, çi=ksa esa vko';drkuqlkj 

lwpuk vkSj çfof"V;ka Hkj dj lEiUu gksrk gS A 

Account &[kkrk] Deposit&tek]Withdrawal 
& okilh ] 

 

 Saving Account & ctr [kkrk 

cSafdax lkfgR; ds vuqokn esa fgUnh dh okD; jpuk 

ij vaxzsth okD; jpuk dk çHkko O;kid :i ls ik;k tkrk 

gS A blls okD~;ksa esa lq/kkj djuk Hkh eqf'dy gks tkrk gS A 

vaxzsth ds NksVs okD;ksa ds vuqokn ij Hkh mldh okD; jpuk 

dk çHkko ns[kk tk ldrk gS A tSls & 

The signature which appear below 
is duly confirmed by me ¼vaxsth vuqokn½ 

eSa muds gLrk{kj dk iq"Vhdj.k djrk gw¡ tks uhps 

fn;k x;k gS A ¼xyr½ 

muds uhps fn;s x, gLrk{kj dh eSa fof/kor iqf"V 

djrk gw¡ A ¼;k½                                           

eSa muds gLrk{kj dk iqf"Vdj.k djrk gw¡ A lgh 

cSadksa esa tks vuqokn dk;Z fd;k tkrk gS] og 

lkfgfR; vuqokn ls iwjh rjg fHkUu gksrk gS A cSadksa esa 

vuqokn dk;Z dk;kZy; vuqokn dh Js.kh esa vkrk gS A cSadksa 

esa vuqokn fo"k;kuqdwy gksrk gS] ,oa ewy vfHkO;fä dk 

vuqokn gksrk gS A cSadksa esa eq[;r% nLrkostksa QkeksaZ]ifji=ksa] 

foKkiuksa] djkjksa] vuqca/kksa ,oa xzkgdksa ls lacfU/kr lwpukvksa 

dk vuqokn dk;Z fd;k tkrk gS A blçdkj ds vuqokn esa 

vR;ar vko';d gS fd L=ksr Hkk"kk ds 'kCnksa dk vFkZ çkIr 

djus ds fy,]cSafdax ls lacfU/kr ^ikfjHkkf"kd 'kCnkoyh* dk 

ç;ksx fd;k tk, A tulapkj ek/;eksa dk vuqokn 

 

fçaV ehfM;k esa vuqokn 

fçaV ehfM;k tgka ,d fuf'pr le; varjky ls 

ikBd rd igq¡prh gS] ogha mlesa gj le; vkSj gj dgha 

fujarj igq¡prs jgus dh {kerk gS A   bl    fo'ks"krk    ds   

dkj.k   gh   fçaV ehfM;k   dh   çklafxdrk   cuh    

gqbZ gS A lekpkj ek/;eksa dk vuqokn lkfgfR;d vuqokn ls 

fHkUu gksrk gSa A lekpkj ek/;eksa esa ewy ikB dk lkjkuqokn 

;k Hkkokuqokn gh fd;k tkrk gS A vuqokn dh 'kSyh jkspdrk 

ls iw.kZ gksuh pkfg,ftlls ikBd lekpkj i<+us ;k lquus ds 

fy, ck/; gks lds A  vuqoknd dks y{; Hkk"kk ds okD; 

foU~;kl vkSj mldh ç—fr dks iwjh rjg le>uk vfuok;Z gS 

A lekpkj ek/;eksa dk vuqokn dh Hkk"kk lgt] ljy] vkSj 

loZxzkgh gksuk pkfg, A vuqoknd dks y{; Hkk"kk ds okD; 

foU;kl vkSj mldh ç—fr dks iwjh rjg le>uk pkfg, A 

fo'ks"k :i ls tgka rd fgUnh dk ç'u gS] fgUnh dk LoHkko 

vkSj ç—fr v¡xzsth ls iwjh rjg fHkUu gSa A blfy, vuqoknd 

dk drZO; gS fd og fgUnh ds ewy LoHkko dks le>dj gh 

vuqokn djsa A 

 

bysDVfud ehfM;k 

bykäzksfud lapkj ek/;e esa eq[; rkSj ij 

Vsyhfotu vkSj jsfM;ks dks j[kk tkrk gSA Vsyhfotu vkt 

lcls l'kä ek/;e gS vkSj blesa Hkk"kk dk vuqokn vkSj 

:ikUrj.k fd;k tkrk gS A Vsyhfotu us Hkk"kk ds Lrj ij 

vusd ç;ksx fd, gSa A lH; vkSj fodflr lekt dh Hkk"kk 

vyx gksrh gS vkSj vkapfyd Hkk"kk mlls vyx A Hkk"kkbZ 

vuqokn ds Lrj ij tc Hkk"kk dk :ikUrj.k gksrk gS]rks  

mudk 'kCn tc rd Li"V u gks ml vuqokn dks lQy 

ugha ekuk tk ldrkA /ofu vkSj –'; ds vfHku; dk ,d 
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Lo:i Vsfyfo'ku dh Hkk"kk esa Li"V vafdr gksrk gS A vuqokn 

dh Hkk"kk dh lcls cM+h fo'ks"krk ;g gksrh gS fd og fofHkUu 

dk;ZØeksa dks ç;kstuewyd lEcU/kksa ls tksM+rh gS A 

Vsyhfotu esa dbZ dk;ZØe Mc Hkh fd, tkrs gSa A Vsyhfotu 

dh Hkk"kk dk vuqokn esa vR;ar lrdZrk vkSj l`tukRedrk 

dh vko';drk gksrh gS A jsfM;ks ds fofHkUu çksxzkEe ewy 

Hkk"kk ls y{; Hkk"kk esa ;k rks  ekud :i esa ;k lekpkj dh 

ço`fÙk ds vuqlkj vkapfyd Hkk"kk ds :i esa ç;ksx esa vkrs gSa 

A jsfM;ks dh Hkk"kk çlkj.k dh Hkk"kk gS] vkSj  og lh/kk lh/kk 

vuqokn djrh gS A jsfM;ks ?kjksa esa vdsykiu nwj djrk gS 

vkSj og rsth ls vius çlkj.k dks m;xzg ek/;e ls ;k 

VsyhQksus ykbZuksa ls vkSj vc fMftVy rduhdksa ls çlkfjr 

dj nsrk gS A blfy, bldh xfr'khy gksrh gS vkSj ,d 

Hkk"kk ls nwljh Hkk"kk esa vuqokn dh çfØ;k fujarj pyrh 

jgrh gS A 

 

okf.kT;kuqokn%& 

çR;sd O;fä vkSj lekt ds fy, gh ugha] çR;sd 

jk"Vª ds fy, okf.kT; {ks= dk viuk fo'ks"k egRo gS A 

çR;sd ns'k ds fodkl esa okf.kT;k dh Hkwfedk blfy, çR;sd 

lekpkj i= esa cktkj dh gypy dk C;kSjk Nirk gS A dqN 

okf.kT;k 'kCnksa ds vFkZ blçdkj gksrk gS & 

uje iM+uk & nkeksa dh deh vkuk] ?kVuk] 

HkMduk & cgqr c<+ tkuk 

eqag ds cy fxjuk & Hkkoksa ds vpkud deh gksuk A 

okf.kfT;d {ks= esa vf/kdrj dk;Z 

LorU=rk ds ckn okf.kfT;d {ks= esa vusd 

ikfjHkkf"kd 'kCn dk ekudhdju gqvk gS A buesa dqN 'kCn 

vaxzsth vkSj fons'kh Hkk"kkvksa ls Hkh vk, gSa A tSls j‚;YVh ] 

cksul] 'ks;j] deh'ku vkSj ctV A dqN n~foHkkf"kd 'kCnksa dk 

Hkh çpyu gS tSls 

Undertaking : miØe 

Corporation % fuxe 

Investment % fuos'k 

Project % ifj;kstuk 

lgh ckr ;gh gS fd okf.kT; çfØ;k turk ls 

vyx ugha gksrh blfy, vuqokn dk dk;Z c<+rk tk jgk gS 

A ysfdu bl {ks= esa Hkhv¡xzsth dk opZLo cuk gqvk gS fo'ks"k 

:i ls cM+s O;kikfjd {ks=ksa esavaxzsth dk ç;ksx fd;k tkrk gS 

A 

fu"d"kZr % ;g crk;k tk ldrk gS fgUnh ds 

ç;kstuewydrk esa vuqokn dk Hkh {ks= gS D;ksafd fgUnh ds 

u, fodkl esa vaxzsth lsvuqokn dh Hkwfedk Lora= Hkkjr esa 

cgqr egRoiw.kZ gks x;h gS A ç'kklu vkSj f'k{kk ds lkjs 'kCn 

tks fo'ks"kdj rduhdh vkSj ikfjHkkf"kd Hkh gS] vuqokn ds 

ek/;e ls gh fgUnh esa vk jgs gSa ]laln vkSj U;k;ikfydk 

rFkk dk;Zikfydk lHkh esa fgUnh dk ç;ksx gks jgk gS A vr% 

vuqokn ds fofo/k :i Hkh bl ç;kstuewyd dk vax gS A 

ç;kstuewyd :i esa fgUnh dks ns'k dh lHkh Hkk"kkvksa 

dks tksM+us vkSj ns'k esa HkkokRed ,drk LFkkfir djus ds 

fy, vusd Hkwfedkvksa dk fuokZg Hkh djuk gS A mls ,d vksj 

tgka vaxzsth ds lekukUrj viuh lkFkZdrk fl) djuh gS] 

ogha nwljh vksj viuh çkarh; Hkk"kkvksa dh vfLerk dh j{kk 

djrs gq, vkxs c<+uk gS A blh psruk ds lkFk fgUnh ds 

Lo:i dk fuekZ.k gksuk pkfg, ;g gekjh –<+ ekU;rk gS A 

 

 

lanHkZ xzaFklwph 
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2-ç;kstuewyd fgUnh vkSj tulapkj ]¼2010½ M‚-jktsUæ feJ] r{kf'kyk çdk'ku ] ubZ fnYyh 
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4- ç;kstuewyd fgUnh n'kk vkSj fn'kk] ¼2005 ½] M‚ 'kkfgn dej] vuax çdk'ku ubZ fnYyh A  

 
 
 
 


